wvolksheimstatte

wohnen - verwalten - betreuen

Als Wohnungsbaugenossenschaft bewirtschaften wir mehr als 2.500 Wohneinheiten und betreuen
rund 6.200 Mitglieder. Zuséatzlich realisieren wir Neubauvorhaben und Ubernehmen fir die
Eigentimer von derzeit mehr als 1.500 Wohnungen die Verwaltung. Damit gehdren wir zu den
fUhrenden Immobiliendienstleistern in der Region Géttingen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Vollzeit einen

Immobilienverwalter (m/w/d)

far die WEG- und Hausverwaltung

lhre Aufgaben

Mit der eigenverantwortlichen Verwaltung und Betreuung von Wohneigentimergemeinschaften
Ubernehmen Sie ein vielseitiges Aufgabengebiet. lhr Verantwortungsbereich umfasst die
kaufmannische und technische Verwaltung der Liegenschaften, die Vorbereitung und erfolgreiche
DurchfUhrung von Eigentimerversammlungen und die Umsetzung der dort gefassten BeschlUsse.
Die Beauftragung von Reparaturen und InstandhaltungsmaBnahmen, regelmaBige
Objektbegehungen, Abnahmen und Ubergaben zéhlen ebenfalls dazu. AuBerdem schlieBen Sie
Dienstleistungsvertrage rechtssicher ab und fuhren die Korrespondenz mit Eigentimern, Juristen,
Beiraten, Behdérden, Versicherungen und externen Dienstleistern.

Ihr Profil

e Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung idealerweise als
Immobilienkaufmann / Immobilienkauffrau

e Sie verfigen Uber Berufserfahrung in der Betreuung und Verwaltung von Immobilien

Sie zeichnet ein ausgepragter dienstleistungsorientierter Umgang mit Kunden sowie ein

verbindliches und sicheres Auftreten aus

Sie verfligen Uber eine eigenstandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Sie besitzen gute Kenntnisse im WEG-Recht

Sie besitzen Grundkenntnisse in der Gebaudetechnik

Sie haben fundierte Kenntnisse in MS-Office sowie mit wohnungswirtschaftlicher Software

(idealerweise GAP immotion)

lhre Zukunft

o Wir laden Sie ein, Teil unseres motivierten und leistungsstarken Teams zu sein

e Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit umfassenden Fortbildungs- und
Entwicklungsméglichkeiten

e Die unbefristete Vollzeitstelle (38,5 Std./Woche) wird leistungs- und positionsgerecht nach dem
Tarifvertrag fur die Beschaftigten der Deutschen Immobilienwirtschaft vergltet

e Wir bieten lhnen flexible Arbeitszeiten, eine attraktive, stabile Altersvorsorge, eine zusatzliche
betriebliche Krankenversicherung und ein umfassendes Betriebliches
Gesundheitsmanagement

Sie méchten sich bewerben?

Ihre aussagekraftige Bewerbung sollte bis spatestens 30. Dezember 2020 bei uns eingehen. Wir
freuen uns auf lhre vollstdindigen Unterlagen mit Angabe I|hrer Gehaltsvorstellung bitte
ausschlieBlich per Mail an bewerbung@volksheimstaette.de




