Jen

Wir sind eine Wohnungsgenossenschaft mit dem Ziel der sicheren und sozial verantwortbaren
Wohnraumversorgung fur unsere Mitglieder.

Das Kerngeschéft der WGS Bremen eG bildet die professionelle Bewirtschaftung des
Immobilienbestandes und die Bereitstellung von Serviceleistungen flr unseren derzeitigen Bestand von
1226 Wohnungen.

Aufgrund einer Nachfolgeregelung suchen wir in Voll- oder Teilzeit zum nachstmdglichen Zeitpunkt zur
Verstarkung unseres Teams eine/n

Kaufmannische/r Mitarbeiter/in (m/w/d)
fr das technische Bestandsmanagement

Ihre wesentlichen Aufgaben:

¢ Abwicklung der Kreditorenbuchhaltung

Ansprechpartner fir unsere Mitglieder in der Immobilienbewirtschaftung
Unterstiitzung des technischen Bereiches sowie Ubernahme interner Projekte
Koordination externer Dienstleistungen

Management und Pflege der digitalen und analogen Objektakten

Vorbereitung, Erstellung und Pflege von Dokumenten, Listen und Auswertungen

Was Sie mitbringen sollten:

e Eine erfolgreiche kaufméannische Ausbildung oder &hnliche kaufméannische Qualifikation im
Bereich der Immobilienbewirtschaftung

e Gute Kenntnisse in der Buchhaltung zur Immobilienwirtschaft
e Freude an einer strukturierten und verantwortungsbewussten Arbeit im Team

e Ausgepragte soziale Kompetenz, eine hohe Einsatzbereitschaft sowie eine
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

¢ Anwendungssichere EDV-Kenntnisse (MS Office, Wodis Sigma)
e Freundlicher und sicherer Umgang mit unseren Mitgliedern, Kunden und Geschéftspartnern

Wir bieten lhnen:

e Einen abwechslungsreichen, interessanten und sicheren Arbeitsplatz
e Ein angenehmes Arbeitsklima sowie ein aufgeschlossenes und sympathisches Kollegenteam
e Einen Anstellungsvertrag nach den Vorgaben des aktuell giltigen Tarifs der Wohnungswirtschaft

Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen,
bitte bis zum 30.04.2021 in Schriftform, unter Angabe lhres frihesten Eintrittstermins:

An den Vorstand der

WGS Bremen Wohnungsgenossenschaft eG
Herrn Bernfried Hollmann

Sielwall 12

28203 Bremen



