_ _ PEINER
Gestalten Sie lhre Zukunft mit uns. HEIMSTATTE

Die Peiner Heimstatte blickt auf eine Uber 90jahrige Tradition zuriick. Sie verfugt Gber einen
eigenen Wohnungsbestand von rund 1.460 Einheiten. Dartber hinaus verwaltet sie rd. 500
Wohnungen fir Dritte nach dem Wohnungseigentumsgesetz und ist als Dienstleister fur Dritte
im Bereich der Immobilienverwaltung tétig. Die Peiner Heimstatte geniel3t als kommunales
Wohnungsunternehmen mit insgesamt 14 engagierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern ein
hohes Vertrauen bei Mietern und Kunden gleichermalRen. Alleinige Gesellschafterin des
Unternehmens ist die Stadt Peine.

Unser Team wird in der kaufmé&nnischen Abteilung zum n&chstmaoglichen Termin durch einen

Immobilienkaufmann (m/w/d)
verstarkt. Fur die Stelle besteht eine Befristung mit Sachgrund.

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Stelle im dynamischen Team
eines modernen regional tatigen Wohnungsunternehmens.

Ihre Aufgaben:

- Stammdatenpflege

- Kundenbetreuung / Beschwerdemanagement

- Mietenbuchhaltung

- Eigenstandige  und  eigenverantwortliche  Erstellung von  Heiz- und
Betriebskostenabrechnungen

- FErstellung von Verwaltungsabrechnungen und Wirtschaftsplanen fur die betreuten
Eigentimergemeinschaften

- Kommunikation mit Dienstleistungs- und Versorgungsunternehmen

- Bearbeitung von Widerspriichen zu Betriebskostenabrechnungen

- Rechnungsein- und Ausgang

- Mahnwesen / Inkasso

- Allgemeine Korrespondenz / Telefonzentrale

Das bringen Sie mit:

- Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d), Immobilienfachwirt (m/w/d) oder eine
vergleichbare immobilienspezifische Ausbildung

- Kenntnisse im Miet- und Wohnungseigentumsrecht

- eine sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

- lhnen liegt der Umgang mit Zahlen

- Kenntnisse in MS Office

- Erfahrung mit der Software DOMUS4000 erwinscht

- ein hohes Mal} an Selbststandigkeit, Organisationstalent und Zuverlassigkeit

- Sie haben Freude in der Arbeit im Team und im Umgang mit Menschen

- Sie wollen lhre Zukunft gestalten und sich neuen Herausforderungen stellen.



Unser Angebot an Sie:

- Intensive Einarbeitung.

- Attraktives Arbeitsumfeld u. a. durch unterstitzende Kollegen mit hoher
Fachkompetenz — Menschlichkeit steht bei uns an vorderster Stelle.

- einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag und wertschatzender Umgang miteinander

- ein gutes Gehalt gemalR Entgeltgruppe 8 des TV6D VKA

- geregelte Arbeitszeiten in einem Gleitzeitmodell

- ein gutes Betriebsklima mit einem dynamischen tollen Team

- Vollwertige Arbeitsplatze in moderner und geraumiger Arbeitsumgebung.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per Post oder eMail an die
Peiner Heimstatte Wohnungsgesellschaft der Stadt Peine mbH
z. H. Herrn Sven Gottschalk

Am Silberkamp 31

31224 Peine

bewerbung@peiner-heimstaette.de

www.peiner-heimstaette.de
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