meravis

Immobiliengruppe

Q Hannover @ zum nachstmoglichen Zeitpunkt O Vollzeit B befristet auf zwei Jahre

Buchhalter (m/w/d) Schwerpunkt WEG

#Mensch #Raum #Vision. Aus diesem Dreiklang setzt sich der Name meravis zusammen. Mit Leidenschaft vermieten,
verwalten, modernisieren, bauen und verkaufen wir mit unserem 228-kodpfigen Team Wohnradume zum Wohlfuhlen. Unsere
Vision: Schon heute die Wohnldsungen von morgen gestalten. Innovativ und nachhaltig.

Aufgaben - so sieht Ihr neuer Job aus:
[0 Furunsere Eigentimerschaften Ubernehmen Sie die Objektbuchhaltung, erstellen Hausgeldabrechungen sowie
Wirtschaftsplane und stellen die Entwicklung von Ricklagen dar

[ Sie Ubernehmen die Rechnungsprifung und -kontierung sowie Belegbuchungen, Kontenabstimmungen und —
klarungen und haben so stets den Uberblick tiber den laufenden Zahlungsverkehr

Bei Belegprufungen bereiten Sie die notwendigen Unterlagen vor und flhren diese eigenstandig durch

[l Sie arbeiten in enger Abstimmung mit unseren WEG-Verwaltern zusammen und unterstitzen diese unter anderem bei
der Durchfthrung von Sonderumlagen

[ Inkleinem Umfang Ubernehmen Sie administrative Aufgaben in unserem ERP-System wowinex

Kompetenzen — das bringen Sie bei uns ein:

[ lhre kaufmannische Ausbildung mit idealerweise immobilienwirtschaftlichen Bezug haben Sie erfolgreich
abgeschlossen und verfugen Uber Berufserfahrung in der WEG-Buchhaltung

1 Neben lhrem buchhalterischen und rechtlichen Know-how bringen Sie Kenntnisse im Mahn- sowie Klagewesen mit
lhre Affinitat fir Zahlen bringen Sie in der Erstellung von Hausgeld- und Nebenkostenabrechungen gerne mit ein

Durch lhre gewissenhafte Arbeitsweise sichern Sie auch in detailorientierten Aufgaben die Qualitat lhrer
Arbeitsergebnisse

00 Es machtlhnen SpaB, Ihre offene und hilfsbereite Art im Kontakt mit unseren Kunden einzubringen

meravis — das spricht fur uns:
(1 Raum zum Denken und Wohlfuhlen in einem wertschatzenden Arbeitsklima mit
Mdglichkeiten zum mobilen Arbeiten
Eine hohe Betriebszugehdrigkeit, die flr zufriedene meravis Kolleg*innen steht
00 Eine flexible 37 Stunden-Woche bei tarifvertraglicher Vergitung mit Urlaubs-
und Weihnachtsgeld, 30 Urlaubstagen (Heiligabend und Silvester

zusétzlich frei) sowie Sozialleistungen (z.B. vermogenswirksame
Leistungen, Jobtickets)

Jetzt Uber unser Online-Formular bewerben
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