
Buchhalter/in (m/w/d) in Braunschweig 
Vollzeit (37 Std.) · unbefristet · Direkte Festanstellung 

 

ist eine moderne Wohnungsgenossenschaft in Braunschweig 
mit einem vielfältigen Bestand an Wohn- und 
Gewerbeimmobilien. Zur Verstärkung suchen wir eine 
engagierte Persönlichkeit, die Zahlen sicher beherrscht und 
Abläufe zuverlässig steuert in Form der Altersnachfolge. 

Ihre Aufgaben 

 Laufende Mietenbuchhaltung + Zahlungsverkehr  
 Erstellung von Nebenkostenabrechnungen inkl. Plausibilisierung und 

Beantwortung von Rückfragen 
 Mitgliederwesen 
 Schnittstelle für Fachabteilungen – verlässliche/r Ansprechpartner/in für 

kaufmännische Themen 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – idealerweise mit Schwerpunkt 
Buchhaltung oder Immobilienwirtschaft 

 Interesse, die Mietbuchhaltung kennenzulernen 
 Sicherer Umgang mit Buchhaltungsprogrammen und MS Office (insbesondere Excel) 
 Freude an der Arbeit mit Zahlen und Menschen 
 Strukturierte, selbstständige und sehr sorgfältige Arbeitsweise 

Unser Angebot 

 Vielseitiges, verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit gründlicher Einarbeitung 
 Moderner Arbeitsplatz, kurze Entscheidungswege, wertschätzende 

Unternehmenskultur 
 Flexible Arbeitszeiten und ein attraktives Gehaltspaket  
 Unbefristete Festanstellung in einer stabilen, zukunftsorientierten Genossenschaft 

 

Bewerbung & vertraulicher Kontakt 

Bauen + Wohnen eG, Luisenstraße 27, 38118 Braunschweig, Telefon 0531 88898-0 ·  

E-Mail spille@bauwo-bs.de 


