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Gestalten Sie mit uns erfolgreiche Zukunft.

Als fiihrender Interessen- und Priifungsverband fiir Wohnungsunternehmen sind wir vornehmlich in
Niedersachsen und Bremen tatig. Dem Verband angeschlossen sind 168 Mitgliedsunternehmen
mit Uber 300.000 Wohnungen.

Die Verbandsmitglieder sind sozialorientierte Unternehmen, die sich als verlassliche und verantwortungsvolle
Vermieter fir breite Schichten der Bevolkerung einsetzen. Sie bauen Miet- und Eigentumswohnungen,
vereinzelt auch Gewerbeobjekte. Wir unterstiitzen unsere Mitgliedsunternehmen in allen Bereichen, die fir
die tagliche Arbeit im Wohnungsunternehmen von Bedeutung sind.

Wir suchen fiir unseren Verband zum 1. August 2026 eine/n engagierte/n

Auszubildende/n zur Kauffrau/zum Kaufmann (m/w/d) fur
Bliromanagement

lhre Ausbildung beinhaltet:

Registraturaufgaben

Aufgaben der Buchhaltung

Aufgaben im Veranstaltungsmanagement
allgemeine Sekretariats- und Assistenzaufgaben
Aufgaben der Offentlichkeitsarbeit

Aufgaben der Steuerabteilung

Aufgaben der Prifungsabteilung
Empfangsaufgaben

Das bringen Sie mit:

mindestens erweiterter Realschulabschluss oder Abitur

gute Noten in den Hauptfachern, Schwerpunkt Deutsch und Mathematik
ein gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermdégen

Spal am Umgang mit dem PC

Engagement, Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Organisationstalent

Freuen Sie sich auf:

ein angenehmes Arbeitsklima

einen zentralen Arbeitsplatz mit guter Anbindung an 6ffentliche Verkehrsmittel

einen Azubi-Workshop, um den Start in das Arbeitsleben zu erleichtern

eine Vergutung nach Tarifvertrag, vermdgenswirksame Leistungen, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, eine
37-Std.-Woche mit Gleitzeit und 30 Tagen Urlaub/Jahr

eigenes Firmen-Notebook

Kostenlibernahme fiir sdmtliche Schulbicher und Buromaterialien sowie fiir Fahrtkosten zur Schule

Kontakt:

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. lhre Bewerbung richten Sie bitte mit lhren ausfiihrlichen
Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) ausschlieBlich per E-Mail an:
bewerbung@vdw-online.de.

Verband der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft
in Niedersachsen und Bremen e. V.

Herrn Holger Schmidt

Leibnizufer 19

30169 Hannover

www.vdw-wohnen.de
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