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Die Gemeinnützige Wohnstätten eG bietet ihren Mitgliedern in ganz Wolfenbüttel guten und 
bezahlbaren Wohnraum. Wir verwalten unseren eignen Wohnungsbestand von mehr als 1.300 
Wohnungen sowie  Garagen und Einstellplätzen. Mit über 125 Jahren Erfahrung verstehen wir uns als 
solides und gewissenhaftes Immobilienunternehmen wie auch als attraktiver und sicherer 
Arbeitgeber. 
 
Zur Verstärkung unserer Wohnungsverwaltung suchen wir zum 01.01.2027 eine/n 

Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) 
in Vollzeit. 

 
Ihre Aufgaben: 

• Kündigungsbearbeitung und Neumietersuche von Wohnungen, Stellplätzen, Carports und 
Garagen 

• Koordination und Durchführung von Besichtigungen 
• Mietvertragserstellung und -abschluss 
• Abnahme und Übergabe von Mietobjekten 
• Bearbeitung von Mieterbeschwerden und -streitigkeiten 
• Mahn- und Klagewesen 
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) oder gleichwertige 
wohnungswirtschaftliche Ausbildung 

• Kenntnisse in MS-Office und idealerweise in Wodis Sigma/Yuneo 
• Sicheres, selbstbewusstes Auftreten sowie gute Umgangsformen und soziale Kompetenz  
• Kommunikationsfähigkeit, Eigeninitiative und Organisationsgeschick 
• Bereitschaft und Eignung zur Mitarbeit in einem Team 
• Führerschein der Klasse B 

 
Das bieten wir: 

• Eine sichere und dauerhafte Anstellung in einem traditionsreichen Unternehmen 
• 39 Stunden Woche 
• 30 Tage Urlaub 
• Vergütung in Anlehnung an den TVöD mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Gleitzeitmodell 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Sie haben Interesse? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit 
Angaben zu Ihrem nächstmöglichen Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung. Ihre Bewerbung senden 
Sie bitte an: bewerbung@wohnstaetten-wolfenbuettel.de  


