
 

 
Genossenschaftliches Wohnen in Hannover und der Region 

Das Heimatwerk ist eine Wohnungsbaugenossenschaft, die seit 1949 in Hannover 
und der Region aktiv ist. Wir verwalten unseren eigenen Wohnungsbestand von 
mehr als 1600 Wohnungen. Unser 20köpfiges Team sichert gutes und 
bezahlbares Wohnen und lebt genossenschaftliche Verantwortung. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n 

Mitarbeiter/in Buchhaltung (m/w/d) 

in Voll- oder Teilzeit 

Ihre Aufgaben: 

· Eingangsrechnung erfassen, kontieren und buchen 
· Relevante Geschäftsvorfälle in Bank und Kasse buchen 
· Kreditoren bearbeiten, Zahlungsläufe vorbereiten, Konten klären und 

Schriftverkehr führen 
· Baubuch-, Darlehens- und Anlagenbuchhaltung unterstützen 
· Konten abstimmen und Belege sauber dokumentieren 
· Bei vorbereitenden Jahresabschlussarbeiten mitwirken 
· Abläufe im Team kennenlernen und eigene Aufgabenbereiche Schritt für 

Schritt übernehmen 

Ihr Profil: 

· Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, zum Beispiel als 
Steuerfachangestellte/r, Kauffrau/Kaufmann oder Finanzbuchhalter/in 

· Erste Erfahrung im Rechnungswesen oder in der Finanzbuchhaltung 
· Freude an Zahlen, Genauigkeit und strukturiertem Arbeiten 
· Sicherer Umgang mit MS Office 
· Eine eigenverantwortliche, sorgfältige und zielorientierte Arbeitsweise 
· Lust, dazuzulernen und sich in neue Themen einzuarbeiten 
· Teamgeist, Verlässlichkeit und Bereitschaft, Neues dazuzulernen 
· Kenntnisse in der Wohnungswirtschaft sind schön, aber kein Muss 

Das bieten wir: 

· 37-Stunden-Woche, Voll- oder Teilzeit möglich 
· 30 Tage Urlaub 
· Bezahlung nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft 
· Vermögenswirksame Leistungen und Betriebliche Altersvorsorge 
· Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
· Teambuilding-Maßnahmen, Weiterbildung und Seminare 
· Du-Kultur und Arbeiten auf Augenhöhe 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Senden Sie uns diese gern unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins an 
bewerbung@heimatwerk.de. 

Weitere Infos finden Sie auf www.heimatwerk.de/karriere. 
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